
내  용  증  명
발  신  인 • 성        명 :                                (연락처 :                         )

• 주        소 : 
수  신  인 • 성명 / 상호 :                                (연락처 :                         )

• 주        소 : 
제      목 대여금 변제 요청 / 계약 해지 통보 / 미수금 지급 청구의 건

1. 귀하(귀사)의 무궁한 발전을 기원합니다.

2. 사실 관계
   발신인은 20   년   월   일 수신인과 (                                   )에 관한 계약(거래)을 체결하고, 금                        
원정(₩                     )을 지급(대여/납품)한 사실이 있습니다. 그러나 수신인은 약정된 이행기일(20   년   월   일)
이 경과하였음에도 불구하고 현재까지 정당한 사유 없이 의무를 이행하지 않고 있습니다.

3. 요구 사항 및 이행 기한
   이에 발신인은 본 내용증명서를 통하여 수신인에게 정식으로 통고하오니, 본 서면을 수령한 날로부터 20   년   월   
일까지 미지급된 금액(또는 요구 의무)을 아래의 지정 계좌로 즉시 입금(이행)하여 주시기 바랍니다.
   • 입금 계좌 : (은행명 :                 / 계좌번호 :                                / 예금주 :          )
4. 향후 법적 조치 안내
   만일 상기 지정 기한 내에 이행되지 않거나 납득할 만한 조치가 없을 경우, 발신인은 부득이하게 민·형사상의 모든 
법적 절차(지급명령 신청, 가압류, 민사소송 등)를 즉각 진행할 예정이며, 이에 따라 발생하는 제반 소송비용 및 
지연손해금 일체는 수신인이 부담하여야 함을 양지하시기 바랍니다.

20      년      월      일
발  신  인 :                                      (인 또는 서명)


